
課程小組/專題團隊 使用雲端文件來共同編輯小組/團隊文件 

目前有 Google 雲端硬碟與微軟 SkyDrive 可做為課程小組/專題團隊的共同文件空間

與編輯工具，以 Office 的相容性來說，微軟的 SkyDrive 做得最好，Google 這方面就比較

弱，Google 的強項在於共享行事曆，對於團隊的合作有較完整的工具組合。 

 

Google 雲端硬碟的分享可以檔案或目錄來進行共用的設定，操作方法如下。 

1．將滑鼠移到目錄或檔案名稱上方按下左鍵，選擇共用或傳送電子郵件協作者： 

 

 

 

2．出現下面畫面後，依編輯或檢視需要加入共用者： 



 
 

課堂作業要求： 

1．組長或專題文件秘書建立 Software Project Management Plan 目錄 

2．將上面的目錄加入可編輯的共用者(老師+所有組員) 

3．加入文件檔案，如下圖： 

 



4．建立組員文件負責表格，範例如下： 

 

 


